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ONLINE 


Operaciones administrativas de compra - venta 


Conocimientos, habilidades y actitudes dei módulo 


Realizar las gestiones administrativas de la actividad comercial registrando 
la documentación soporte correspondiente a determinadas obligaciones 
fiscales derivadas. 


Desempenar las actividades de atención al cliente/usuario en el âmbito 
administrativo y comercial asegurando los niveles de calidad establecidos y 
relacionados con la imagen de la empresa 


Cumplir con los objetivos de la producción, actuando conforme a los 
princípios de responsabilidad y manteniendo unas relaciones profesionales 
adecuadas con los miembros dei equipo de trabajo. 


Resolver problemas y tomar decisiones individuales siguiendo las normas y 
procedimientos establecidos, definidos dentro dei âmbito de su 
competência. 



